Guatemala, 30 de Abril del 2015

Sefior

Francisco Javier Antonio Ardén Quezada
Viceministro del Beporte y fa Recreacion
MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De !z manera mas atents, me dirijo a usted, con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
profesionales Nimero 1018-2015, aprobadc mediante el Acuerdo Ministerial No. 343-2015
correspondiente al periodo del 06 al 30 de Abril del Presente afic y para el cobro de mis
honorarios, estoy presentando Factura Serie A Numero 00001

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyo al cumplimiento de los objetivos del departamento.

7. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan al
departamento.

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis v la discusién de problemas
competentes al departamento.

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados al Departamenta
e informar al encargado que corresponda el status de los mismos para la toma de
decisiones.

5. Atender a consultas internas y externas de competericia al departamento

6. Rendir informes gue le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por el departamento.

RESULTADOS OBTENIDOS:

Se asesord eventos asignados al departamento.

Se atendieron consuftas de competencias.

Se dio seguimiento a ios planes de trabajo.

Se rindio informes al avance de la agenda planificada.
Se cumplieron los objetivos de! departamento.
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Atentamente

Francisco Gonzaiez J.

Frmifistrador Campo de Merte

Tirsceidn Seneral del Peporte via Recreacitn
Miniziario de Culttira y Deporie

Kener Humberto Mazariegos Quezada



